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NORMA 01/2018 - INSTRUGOES E
PROCEDIMENTOS NORMATIVOS PARA
SOLICITAGAO, DEFESA E POS-DEFESA
DE DISSERTAGCAO NO PPGExR.

1 PREAMBULO

O Programa de Pds-Graduagdo em Extensdo Rural (PPGExR) da Universidade Federal do Vale do
Sao Francisco, em conformidade com seu Regimento Interno aprovado pelo Conselho Universitario da
UNIVASF em 10 de julho de 2015, decisdo 71/2015, torna publica a presente Norma que apresenta as
instrucGes e procedimentos normativos para solicitacdo, defesa e pds-defesa de dissertacdo no PPGExR
em complemento ao que se encontra descrito no Regimento Interno.

2 INSTRUGOES GERAIS

As instrucbes presentes neste documento devem ser seguidas impreterivelmente pelos pds-
graduandos e orientadores, bem como as exigéncias estipuladas pelo PPGExR e pela PRPPGI antes de
solicitarem a defesa da Dissertagdao. Além disso, devem dar especial atengdo as eventuais corre¢des
solicitadas, quando do exame de qualificagdo na versdo proviséria da Dissertacdo e em relagao aos
padrdes estabelecidos para sua organizagdo e apresentagdo na UNIVASF.

As exigéncias do PPGEXR para inicio do processo de solicitacdo de defesa de Disserta¢do dos pos-
graduandos sdo as seguintes:

I Ter cumprido todos os créditos em disciplinas obrigatérias e optativas, com exce¢do apenas para a
disciplina obrigatéria ‘Elaboragdo e Defesa de Dissertagdo’, a qual o(a) pds-graduando(a) devera estar
matriculado(a) para solicitar Defesa de Dissertagao;

Il Ter sido aprovado em exame de proficiéncia em lingua estrangeira em instituicdo autorizada para emissao
de tal certificagdo e ter entregue o comprovante ao Programa no prazo maximo exigido de até 12 (doze)
meses, a contar da data da primeira matricula;

M. Ser aprovado em exame de Qualificagdo e entregar parecer final por parte do(s) orientador(es) apds
adequagdo das alteragdes na dissertagdo que foram sugeridas pela banca examinadora no exame de
qualificagdo (quando houverem); esse parecer deve ser emitido e assinado pelo(s) orientador(es) sobre a
suficiéncia dizendo que esta(do) de acordo com o contetdo do trabalho final apresentado, o qual se
encontra apto para a defesa da dissertagao;

a. Em caso de reprovagdo na qualificagdo, em uma Unica oportunidade, o orientando podera
submeter-se novamente ao crivo da Banca Examinadora em até dois meses apds o primeiro
exame; sem que esse periodo ultrapasse o tempo limite para solicitagdo de defesa estipulado
tanto pelo Programa quanto pela Instituicdo. Em caso de nova reprovagdo o aluno sera
automaticamente desligado do Programa;

V. Entregar no Programa o Documento de Solicitagdo de Defesa de Dissertagdo, apresentando a indicagdo e
composigdo da Banca Examinadora; este documento deve estar assinado pelo(a) Orientador(a) Principal
e/ou Co orientador(a); sendo a banca composta por trés membros titulares e dois suplentes dispostos da
seguinte maneira: trés titulares podendo ser: 1) o orientador, um membro externo e um interno ao
PPGEXR ou 2) o orientador e dois membros externos ao PPGExR; e dois suplentes: um membro externo e
um interno ao programa. Este documento serd encaminhado ao Colegiado para apreciagdo, avaliagdo e
homologagdo com ou sem alteragées em reunido ordindria do colegiado;

V. Entregar no Programa em midia digital (CD ROM) o boneco completo da Dissertagdo, formato PDF, nos

moldes exigidos pelo programa seguindo a formatagdo indicada no Manual de Normatizagao de Trabalhos

Académicos da Univasf vigente e aqui nesta norma descrita, para avaliagdo e emissdo de parecer em
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relagdo a formatagdo deste boneco pela Comissdo de Ensino do Programa de Pds-Graduagdo em Extensdo
Rural — CEPGExR. A secretaria do Programa encaminhard por meio eletronico a CEPGEXxR,
especificamente, ao(a) coordenador(a) da linha de pesquisa a qual a Dissertagdo estiver vinculada para
andlise e confecgdo de parecer. A CEPGEXR encaminhara o parecer confeccionado para homologagdo em
reunido ordinaria do Colegiado;

Entregar o termo de autorizagdo de divulgagdo da Dissertagao;

Entregar o Histérico escolar do pés-graduando concluinte emitido pelo SIC no ano corrente da solicitagdo
de Defesa;

Entregar impresso comprovante de submissdo do artigo em periddico com Qualis, estrato B2, para a area
Interdisciplinar ou de publicagdo (quando houver); sendo que nas duas situagBes (submissdo ou
publicagdo) somente sera valido o documento que apresente, no minimo, seu(sua) orientador(a) principal
como coautor(a) na publicagdo;

Entregar os documentos de exigéncia da PRPPGi;

Para solicitar defesa em regime fechado, contando apenas com a presenca da banca examinadora e do
pés-graduando, o orientador devera solicitar na Secretaria da Pds-Graduagdo em tempo habil a
autorizagdo e a Secretaria devera encaminhar a CEPGExR, que analisard a necessidade de sigilo relativo a
propriedade intelectual e o deferimento ou indeferimento do parecer desta comissdo sera homologado
pelo Colegiado do programa;

a. Isso eliminara apenas a analise do boneco da Dissertagdo em reunido de colegiado, mantendo-se
necessario seguir os demais passos para solicitagdo da defesa.

b. Somente sera permitido tal formato de defesa para os Produtos Finais que necessitem de sigilo
absoluto em sua apresentagdo, devido a sua propriedade intelectual e aguardo aos devidos
registros nos 6rgaos competentes.

Apds reunir toda a documentacdo necessdria e listada acima, com antecedéncia de no minimo 30 dias
antes da data prevista para a defesa, deverd ser solicitada a autorizagdo para defesa que sera homologada
pela PRPPGI;

a. Logo, contanto o tempo necessario para a solicitagcdo de defesa no Programa (trinta dias) e na
PRPPGi (de trinta dias) o pos-graduando e seus orientadores devem estar cientes que o menor
tempo para a solicitagdo da data de Defesa de Dissertagdo é de 60 (sessenta) dias antes da data
pretendida para realizagdo da defesa.

Apods aprovagao por parte do Colegiado do Programa, a coordenagdo do programa encaminhard um
memorando a PRPPGI juntamente com os documentos exigidos e entregues pelo pds-graduando com
ciéncia dos(as) Orientadores(as) solicitando autorizagdo para agendamento da defesa para a data
aprovada em Colegiado. Apds resposta da PRPPGI deferindo ou indeferindo tal solicitagdo a coordenagdo
do programa comunicard aos orientadores tal resposta, para tomada de providéncias.

Passados os prazos previstos tanto pelo Programa quanto pela PRPPGi para a solicitagdo de
Defesa o aluno perdera o direito a titulagdo.

As exigéncias da PRPPGI para inicio do processo de solicitacdo de Defesa de Dissertagdo sdo as
seguintes:

0

1)

Cumprir as exigéncias e normas do Programa de Origem para solicitacdo de Defesa;
Receber Memorando da Coordenagdo do Programa contendo em seu contelddo a data prevista para a
defesa e a afirmacdo de que a banca foi analisada pelo colegiado e aprovada em reunido ordinaria;
Encaminhar juntamente com o Memorando da Coordenagdo os seguintes documentos:

a. Ficha de Requerimento de Solicitagdo de Banca preenchida e
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b. Resumo da dissertagdo impresso (com até 250 palavras).

Para arcar com as despesas de transporte, alimentacdo e estadia dos membros externos que
compordo a banca examinadora fica claro nesta norma a auséncia de recursos por parte deste
Programa para tal financiamento; caso o Orientador achar pertinente poderad solicitar a coordenagdo
que envie seu pedido de apoio a PRPPGI, que ird avaliar a possibilidade de auxilio ao programa;
assim que a resposta for dada esta sera repassada ao solicitante. Quando do indeferimento do
auxilio por parte da PRPPGI, as despesas com os membros externos deverdo ser por conta do
orientador e/ou do orientando.

OBS: E importante observar que a definicdo da data de defesa depende da disponibilidade de local
apropriado, disponibilidade da banca examinadora e entrega da documentag¢do necessaria, por
parte do pds-graduando com anuéncia do(s) Orientador(es). As defesas de Dissertagdo serdo
realizadas num total de trés por dia, de segunda a domingo nos trés periodos (da manh3, tarde ou
noite), no Auditério do Espago Plural preferencialmente. Permitindo que os demais pds-
graduandos possam assistir as defesas.

2.1  NUMERO DE EXEMPLARES

2.1.1  Exemplares provisdrios

Para a defesa da Dissertacdo, o orientador e o orientando deverdo se responsabilizar pelo envio
da Dissertagdo para andlise da Banca Examinadora com um minimo de 25 dias de antecedéncia a data
da defesa. Sendo necessdrios para isso trés (03) exemplares provisérios impressos que serdo
encaminhados aos Membros Titulares da Banca Examinadora, e devem conter todos os itens do corpo
da Dissertagdo conforme o Manual de Normatiza¢do de Trabalhos Académicos da Univasf; os demais
membros Suplentes da Banca Examinadora assim como o Co-Orientador receberdo a versdo completa
digital em formato PDF do material a ser avaliado.

Os exemplares provisorios da dissertacdo devem ser encadernados, podendo ser em espiral, e
o formato de apresentacio grafica devera atender ao estilo definido no MANUAL DE NORMATIZACAO
DE TRABALHOS ACADEMICOS da Univasf que esteja vigente, padronizando assim o material e facilitando
0 exame pela banca. No entanto, a qualidade do material impresso devera ser prioritaria para que ndo
prejudique ou dificulte a interpretacdo e analise do conteldo encaminhado para avaliagdo da Banca
Examinadora.

2.1.2  Exemplares definitivos

A correcdo e eventuais modificagdes na Dissertacdo recomendadas pela banca examinadora
deverdo ser analisadas pelo orientador e orientado, as que forem acatadas pelo orientador deverdo
estar presentes na Versao Final da Dissertacdo. A correcdo e confecgdo da versao final da Dissertagdo é
de responsabilidade do candidato; cabendo ao(s) orientador(es) avaliar(em) o conteludo para
verificar(em) se as correcSes foram realizadas a contento, em seguida o(s) orientador(es) devera(ado)
confeccionar uma declaracdo que certifique a qualidade desta versao final. Os exemplares definitivos
deverdo conter a ‘Ficha de Avaliagao’ devidamente assinada, de préprio punho, por todos os membros
titulares da banca examinadora.

ApOs a aprovacgao pelos orientadores da revisdo da Dissertacdo, o orientado devera encaminhar
para a Secretaria do Curso de Pds-Gradua¢do um minimo de 2 (dois) exemplares definitivos impressos,
sendo um para o PPGExR e um para a Biblioteca Central da UNIVASF, além de encaminhar juntamente 2
(duas) cépias digitais em CD ROM, no formato PDF, que deverd estar completa com figuras, tabelas,
graficos, dentre outros inseridos no texto. Os arquivos eletrénicos devem ser preparados em
processador de texto compativel com Microsoft Office Word, ou equivalente a época. Ofs)
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orientador(es) e os membros titulares da Banca Examinadora e o(a) coorientador(a) deverdo receber
copia do trabalho final digital em formato PDF via mensagem eletronica e/ou em CD ROM.

Sera exigido do(a) candidato(a) ao Titulo de Mestre em Extensdo Rural com énfase na linha de
pesquisa de vinculagdo do Produto Final, a aprovagdo de Dissertacdo na se¢do de Defesa, como
requisito parcial para obtengdo do titulo, nas formas previstas nesta norma, na qual o(a) candidato(a)
demonstre dominio do tema vinculado a uma das linhas de pesquisa do PPGEXxR.

A Dissertagdo de mestrado deverd ser definida e desenvolvida de comum acordo com o
orientador; deve consistir em um manuscrito expositor de todas as etapas de desenvolvimento de uma
investigacdo original e individual que deverd dar origem a um produto final, que esteja em
conformidade com os que estdo relacionados no Regimento do PPGExR; sendo sua contribuicdo valida
para a area de concentracdo e/ou para a linha de pesquisa na qual o mestrando esteja vinculado no
Programa; bem como traga um retorno ou auxilio a sociedade civil. E devera constar na dissertagao,
tanto provisdria quanto na final, copia do artigo submetido e/ou aprovado, que sera utilizado para
solicitagdo de defesa; assim como a carta de aprovagao pelo comité de ética dando autorizagdo para
realizagao da pesquisa, quando for pertinente essa solicitagao.

A Dissertacdo deve ser redigida em lingua portuguesa, em papel branco ou reciclado no
formato A4 (21cm x 29,7cm), digitados ou datilografados, na cor preta, impressa em apenas uma das
duas faces da folha, seguindo a padroniza¢gdo mais atualizada do MANUAL DE NORMATIZACAO DE
TRABALHOS ACADEMICOS da Univasf. A Unica parte da Dissertacdo que devera estar com uma versdo
em inglés é o Resumo (Abstract).

A Defesa Oral da Dissertagdo terd um formato que sera descrito em norma especifica que fara
parte desta normativa em cardter complementar e serd confeccionada pelo colegiado do PPGExR.

2.2  APOS A DEFESA

I) O aluno terd até 20 (vinte) dias para entregar o material definitivo se obteve resultado “Aprovado” e até
90 (noventa) dias se obteve resultado “Indeterminado”, durante a defesa e registrados em Ata e
pareceres da Dissertagdo, para fazer o depdsito da versdo Final da Dissertagdo na Biblioteca Central e no
PPGExR. Esses exemplares deverdo conter todas as corregdes solicitadas pela Banca que tiverem sido
acatadas pelo(s) orientador(es) e caso tenha decorrido o prazo estipulado acima e ndo seja depositada a
nova versao com as alteragGes exigidas pela Banca Examinadora, o candidato sera considerado reprovado.

I) Os exemplares definitivos deverdo ser entregues em capa dura, na cor azul marinho;

III) As normas de formatagdo da Dissertagdo:

a. Formato da letra: Arial

Tamanho da letra: 12

Espagamento: 1,5 entre linhas;

Margens para anverso, esquerda e superior de 3cm e direita e inferior de 2cm;

Margens para verso, direta e superior de 3cm e esquerda e inferior de 2cm.

Titulo de capitulo: tamanho da fonte 14 (negrito);

Sub-titulo: tamanho da fonte 12 (negrito);

Sm S0 o0 o

Paragrafo: 1 tab;
i. Referéncias: ABNT, seguindo recomenda¢des do MANUAL DE NORMATIZACAO DE TRABALHOS
ACADEMICOS da Univasf, vigente.
IV) Elementos de pré-texto: Capa, lombada, contracapa ou folha de rosto, ficha catalogréfica (Confeccionada
pelo bibliotecario), errata, folha de aprovagdo (assinada de préprio punho pela banca examinadora),
dedicatoria, agradecimentos especiais, agradecimentos, epigrafe, créditos profissionais (revisdo de



UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
Programa de Pés-Graduagdo em Extenséo Rural — PPGExR
Camara Interdisciplinar Temdtica | — Desenvolvimento & Politicas Publicas

portugués, revisdo de inglés, revisdo bibliografica, revisdo de estatistica e outros), resumo em portugués,
resumo em inglés (abstract), lista de ilustragGes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, sumario;

a. A ficha catalografica da Dissertacdo tera que ser elaborada por um(a) bibliotecario(a) de uma
das Bibliotecas da Univasf e devera ser inserida no verso da folha de rosto;

b. Deve-se declarar e agradecer apoio financeiro do patrocinador, de instituigdes como CNPq,
CAPES, FACEPE, FAPESB dentre outros, assim como o fornecimento de bolsa.

c. O Resumo podera conter até 500 (quinhentas) palavras e até 05 (cinco) os descritores, sendo
que sera transcrito na Plataforma Sucupira para o relatério anual da CAPES.

V) Elementos de texto: Introdugdo, revisdo de literatura, objetivos, materiais e métodos, resultados,
discussao, conclusdo.

VI) Elementos pds-texto: referéncias, apéndices e anexos;

a. Apéndice é um texto ou documento elaborado pelo autor e que foi utilizado no trabalho;

b. Anexo é um texto ou documento ndo elaborado pelo autor, mas que foi utilizado no trabalho
servindo de fundamentagdo, comprovacgdo e ilustragdo. Sendo obrigatdrio neste local anexar
copia da carta de aprovagdo para execucdo da Dissertacdo pelo Comité de Etica e Deontologia
em Estudos e Pesquisas — CEDEP/Univasf, referenciando a Comissdo responsavel pelo parecer
(CEP ou CEUA) nos trabalhos em que houver a necessidade de tal submissdo; termo de
consentimento livre esclarecido (se pertinente), termo de assentimento esclarecido (se
pertinente), protocolos de obtenc¢do de dados individuais coletados na pesquisa, entre outros.

VII) O material definitivo deve constar de no minimo 2 (dois) exemplares impressos (um para o PPGExR e um
para a Biblioteca Central da Univasf) juntamente com um CD ROM contendo a Dissertagdo completa em
arquivo Unico no formato PDF; ja o(s) orientador(es) bem como os membros da Banca Examinadora
receberdo a versdao completa digital num CD ROM e em formato PDF;

VIIl) O(s) professor(es) orientador(es) devera(do) dar seu “De Acordo”, datar e assinar o requerimento de
préprio punho;

IX) Juntamente com o depdsito no Programa da versdo final da dissertagdo e quando possivel um exemplar
do Produto Final; o estudante ainda deverd entregar Declaragdo Negativa de débito expedido pela
Biblioteca;

X) Entregar o preenchido e assinado o ‘Termo de Autorizagdo para Disponibilidade de Tese, Dissertagdo ou
TCC da Univasf’;

Xl) A Coordenacdo reserva-se o direito de ndo aceitar a Dissertagdo caso o trabalho ndo esteja de acordo com
esta norma. Portanto, a expedi¢do da cdpia da Ata de defesa, da declaragdo dizendo que o pds-graduando
faz jus ao titulo de Mestre em Extensdo Rural e a emissdao do Diploma ficardo pendentes aos ajustes da
Dissertacdo, ao depdsito definitivo dos exemplares finais no Programa e na Biblioteca Central da Univasf e
ao cumprimento de todas as demais exigéncias (documentais ou ndo) para a integralizagdo do estudante
do PPGEXR.

Xll) Os resultados da pesquisa bem como os produtos finais gerados e registrados na dissertagdo elaborada e
defendida durante a participagdo do(a) pds-graudando(a) no PPGExR somente deverdo ser divulgados
com a autorizagdo e participa¢gdo dos orientadores como co-autores, independentemente do meio de
comunicagdo que seja escolhido para divulgagdo; sendo obrigatdria a mengdo do PPGExR, de drgdo
financiador (quando houver), da Proex/Univasf e demais institui¢cdes co-participantes (quando houverem).

2.3 APOS O ALUNO DEPOSITAR OS EXEMPLARES FINAIS DA DISSERTACAO E CUMPRIR TODAS AS
DEMAIS EXIGENCIAS DESTE PROGRAMA PARA A INTEGRALIZAGAO

Os documentos de conclusdo do curso (Histdrico Escolar e o certificado ou Diploma) serdo
emitidos, respectivamente pela SRCA e pela PRPPGI, somente apds a entrega dos exemplares definitivos



UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
Programa de Pés-Graduagdo em Extenséo Rural — PPGExR
Camara Interdisciplinar Temdtica | — Desenvolvimento & Politicas Publicas

da Dissertagdo bem como o cumprimento de todas as demais exigéncias presentes no Regimento
interno vigente do PPGExXR para a Integralizagao.

1) Apos a entrega da documentagao final exigida pelo PPGExR e cumprindo todas as demais exigéncias para
Integralizacdo a Coordenagdo expede a copia da Ata de defesa e uma declaragdo dizendo que o(a) pds-
graduando(a) faz jus ao titulo de Mestre em Extensdo Rural, com énfase na linha de pesquisa a qual esteja
vinculado o Produto Final;

I) O aluno pode requerer junto a Secretaria de Registro e Controle Académico/Se¢do de Expedicdo e
Registro de Diplomas - SRCA/SERD a emissdo do diploma utilizando o formulario especifico; o passo a
passo exigido pela SRCA/SERD para tal solicitacdo encontra-se no quadro abaixo:

INTERESSADO
ALUNO

Para solicitar o
diploma de Pés-
Graduagédo é
necessario ter
sido aprovado em
defesa de
Dissertacao
(Mestrado) ou
Trabalho de
Conclusao de
Curso
(Especializagdo).

' PASSO

PROCEDIMENTO
Preencher o Requerimento Padrao da
Expedicdo e Registro de Diplomas, datado e
assinado pelo académico que estiver
requerendo o diploma (Mestrado) ou
certificado (Especializagao).
Obs. O diploma/certificado deve ser
requerido pelo préprio interessado, ou pelo
seu representante com procuragdo
particular original (com firma reconhecida
em cartdrio). A procuragdo deve ser
especifica para a finalidade de requerer
e/ou retirar o diploma/certificado na
Universidade Federal do Vale do Sdo
Francisco.

LOCAL

SRCA - Secretaria de Registro
e Controle Académico /SERD -
Secdo de Expedicdo e
Registro de Diplomas.

ALUNO

Anexar ao requerimento os seguintes
documentos:

1-Carteira de Identidade/RG;

2-CPF;

3-Certiddo de Quitacdo Eleitoral (Expedida
pela internet ou pelo Cartério Eleitoral);
Obs. A justificativa de voto ndo vale como
quitagdo eleitoral.

4-Certificado Militar/Reservista (para o
sexo masculino maiores de 18 anos);
5-Certiddo de Nascimento. (caso seja
casado (a), certiddo de casamento);
6-Histérico Escolar do Curso de Pés-
Graduacdo;

7-Diploma de Graduagdo;

8-Declaracgdo de Isen¢do de Débitos no
Sistema Integrado de Bibliotecas — SIBI
(com data atual);

9-Declaragdo do programa de Pés-
Graduacgdo atestando que o discente faz jus
ao titulo; (Mestre ou Especialista);
10-Cdpia da Ata da sessdo de defesa de
Dissertagdo (Mestrado)

11-Cépia da Ata da sessdo de defesa do
Trabalho de Conclusdo de Curso

SRCA - Secretaria de Registro
e Controle Académico /SERD -
Secdo de Expedicdo e
Registro de Diplomas.
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(Especializagdo);

Obs.1 Trazer o original e cépia de todos os
documentos solicitados ou copia
autenticada em cartério.

ALUNO 3¢

Entrega do Requerimento com os
documentos solicitados na Seg¢do de
Expedicdo e Registro de Diplomas.

SRCA - Secretaria de Registro
e Controle Académico /SERD -
Secdo de Expedicdo e
Registro de Diplomas.

SERD - SECAO DE
EXPEDICAO E
REGISTRO DE

DIPLOMAS

Recebimento e conferéncia dos
documentos e entrega do protocolo de
solicitagdo do diploma ao aluno.

Obs.1 - Caso a documentacgdo esteja
incompleta ou ilegivel, a mesma sera
devolvida ao requerente com as devidas
orientagdes.

SRCA - Secretaria de Registro
e Controle Académico /SERD -
Sec¢do de Expedi¢do e
Registro de Diplomas.

IlI) O Histdrico Escolar podera ser solicitado pelo aluno via SIC apds cumprir todas as exigéncias do PPGExR

para Integralizacdo.

Esta norma aplica-se a todos os candidatos regularmente matriculados no PPGExR e entra em

vigor na presente data.

Juazeiro-BA, 23 de abril de 2018.

Colegiado do Programa de Pds-Graduacgdo

Interdisciplinar, Mestrado Profissional, em Extensdo Rural - PPGExR




